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CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Clanek 1
Ugel
Ugelem této smérnice je poskytnout uceleny prehled o procesu poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Clanek 2
Rozsah platnosti
Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Matefské Skoly ZDISLAVA Brno, Pellicova
4, p.o.

Clanek 3
Vymezeni zkratek
Pro ucely této smérnice se stanovuji nasledujici zkratky:
Informaéni zakon- zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu.
MS- Matefska $kola ZDISLAVA Brno, Pellicova 4, p.o.
UMC BS- Urad méstské &asti Brno- stfeda

CAST DRUHA
POVINNOST POSKYTOVAT INFORMACE

Clanek 4
Povinné subjekty
MS je podle §2 odst.1 a2 povinnym subjektem, jako subjekt zfizovany uzemnim
samospravnym celkem tzn. Statutarnim méstem Brnem, méstskou &asti Brno- stfed.

CAST TRETI
POSKYTOVANI INFORMACI
MS poskytuje informace na zakladé Zadosti nebo zveFejnénim.

Clanek 5
Povinné zvefejiiované informace
Informacni zakon dava povinnost subjektim zvefejnit na vSeobecné pfistupném misté tyto
informace:
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e Ddvod a zpUsob zalozeni, v€etné podminek a principu za kterych provozuje ¢innost

e popis organiza¢ni struktury, misto a zpUsob jak ziskat pfisluSsné informace, kde Ize
podat zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét &i jiné dozadani anebo obdrzet
rozhodnuti o pravech a povinnostech osob

e misto, IhGtu a zplsob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnuti povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, a to v€etné vyslovného uvedeni pozadavku,
které jsou kladeny ma osobu Zadatele, jakoz i soupis postupl a pravidel, které je tfeba
dodrzovat pfi téchto ¢innostech , a oznaceni pfislusného formulare a zplsob a misto ,
kde Ize formulaf ziskat

e postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pfi vyfizovani vSech zadosti , navrh( i
jinych dozadani ob&anl, a to vetné prisluSnych Ih(t, které je treba dodrzovat

e sazebnik uhrad za poskytovani informaci

e vyroCni zpravu za piedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani
informaci (dle § 18 informacniho zakona)

e vyhradni licence poskytnuté dle § 14a odst. 4 informaéniho zakona
usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad vydané podle § 16a odst. 7 informacniho
zakona

e elektronickou adresu podatelny

Zaroven jsou povinné subjekty povinny v Ufednich hodinach zpfistupnit:

e pravni predpisy vydané v ramci jejich pusobnosti

¢ seznamy hlavnich dokumentu, zejména koncep¢ni, strategické a programové povahy,
které mohou byt poskytnuty dle informacniho zakona vcetné pfipadnych navrhi
licenénich smluv podle § 14a informacniho zakona

Shora uvedené informace museji byt zvefejnény téz zpusobem umozniujici dalkovy pfistup.

Clanek 6
Poskytovani informaci na zadost

Zadost o poskytnuti informace Ize podat Gstné nebo pisemné&. Neni -li Zadateli na ustné
podanou zadost informace poskytnuta nebo ji nepovazuje za dostate¢nou, je tfeba, aby byly
Zadost podana pisemné.

Dale popsané postupy se uplatni pouze v pfipadé pisemné podanych zadosti.

6.1. Nalezitosti zadosti
Ve chvili, kdy je povinnému subjektu doru¢ena zadost o informace, je tfeba posoudit, zda se
jedna o zadost dle informacniho zakona a zda obsahuje nalezitosti, které informacni zakon
vyzaduje.
Podoba Zzadosti neni zavazné stanovena, ale musi splfiovat tyto naleZitosti:
e ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena
ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se zadatel domaha informace na zakladé
informacniho zakona
e je-li zadost uCinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elktronické adresy
podatelny povinného subjektu
e musi obsahovat povinné udaje o Zadateli
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Pokud Zzadost neobsahuje shora uvedené nalezitosti, nejde o zadost ve smyslu
informacniho zakona.

V pfipadé, Zze se zadost nevztahuje k pusobnosti povinného subjektu, bude Zzadost odlozena
a tato skutecnost bude sdélena zadateli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti spolu s
oduvodnénim pro¢ se zadost nevztahuje k povinnému subjektu.

6.1.1. Udaje o zadateli

Je- li zadatelem fyzicka osoba, musi zadost obsahovat: jméno a pfijmeni, datum narozeni,
adresu mista trvalého pobytu, adresu pro doru€ovani, pokud je odliSna od adresy trvalého
pobytu.

Je -li zadatelem pravnicka osoba, musi zadost obsahovat: nazev, identifikaéni Cislo, adresu
sidla, adresu pro doru€ovani, tou se rozumi téz elektronicka adresa.

Pokud neobsahuje zadost vySe uvedeni udaje bude zadatel vyzvan k doplnéni ( a to do 7 dnd
ode dne podani zadosti). V pfipadé, Ze zadatel udaje nedoplni, bude Zadost odloZena.

6.1.2. Srozumitelnost zadosti

Aby bylo mozno Zadost vyfidit je tfeba, aby aby Zadost byla povinnému subjektu
srozumitelna, tzn, Zze musi byt zfejmé, jaka informace je pozadovana. V pfipadé
nesrozumitelnosti zadosti, bude Zadatel vyzvan k upfesnéni. Pokud Zadatel na vyzvu
nereaguje do 30dnl ode dne podani vyzvy k upfesnéni, bude Zadost odlozena.

6.2. Lhuta pro vyrizeni zadosti

Zadost o podani informace ma IhGtu 15 dni, kdy maji byt informace poskytnuty, nebo ma byt
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Lhata mize byt ze zavaznych davodu prodlouzena,
nejvy$e véak o 10 dni. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ih(ity pisemné& informovan.

6.3. Poskytnuti informace, rozhodnuti o odmitnuti zadosti
Pokud nedo$lo k odloZeni Zadosti z vy$e uvedenych divodd, MS informace poskytne, neb
rozhodne o odmitnuti zadosti. Je mozné &asti zadosti vyhovét a ¢ast odmitnout.

6.3.1. Pozadovanymi informacemi MS nedisponuje
Pokud MS informacemi disponuje, je tfeba informace poskytnout. Pokud MS informacemi
nedisponuje, je mozné zadost odmitnout.
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6.3.2. Pozadovanymi informacemi MS disponuje

V pfipadé, ze MS informacemi disponuije je tfeba je poskytnout, nebo poskytnout odkaz na jiz
drive zvefejnéné informace, a to nejvysSe do 7 dnli od podani zadosti. Je nutné poskytnout také
udaje umoziujici vyhledani poZzadovanych informaci. V pfipadé, Zze Zadateli nedostacuje
odkaz na jiz dfive zvefejnéné informace, MS informace poskytne pfimo.

Dlvody pro odmitnuti Zadosti jsou:

ochrana utajovanych informaci
ochrana soukromi, projevl osobni povahy a osobnich udaju
ochrana obchodniho tajemstvi
ochrana dlvérnosti majetkovych poméru
informace vzniklé bez pouziti vefejnych prostfedkl, které byly pfedany osobou jez
takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi
e MS informaci zvefejfiuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejblizSiho nasledujiciho obdobi
poskytnutim informace by byla poruSena autorska prava tretich osob k pfedmétu prava
jde o informaci, ktera se tyka stability finanéniho systému
informace o probihajicim trestnim fizeni
informace o rozhodovaci ¢innosti soudd
informace o pInéni ukoll zpravodajskych sluzeb
Povinnost poskytovat informace se nadale netyka:

e informaci, které jsou predmétem primyslového vlastnictvi

e dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci
Poskytnuti informaci je omezeno pokud:

e se informace vztahuje k vnitfnim pokyniim a personalnim pfedpisim MS

e jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti MS, pokud zakon nestanovi

jinak
¢ Jde oinformace poskytnuté NATO nebo EU, ktera je v zajmu bezpecénosti statu, vefejné
bezpecnosti, nebo ochrany prav tretich osob

zadost jde odmitnout také z tzv. Faktickych duvodu, kterymi mize byt poskytnuti tzv.
Neexistujici informace , pfipadné MS neméa povinnost takovouto informaci disponovat.
Naklady spojené s poskytovanim informaci:
V pfipad&, Ze MS informace poskytne a jsou s tim spojeny dal$i naklady, MS oznami tuto
skuteCnost Zadateli a v souladu se zvefejnénym sazebnikem nahrad, je Zadatel povinnen
uhradit tyto naklady povinnému subjektu. Uhradu je mozné Zadat ve vysi nepfesahujici
naklady s pofizenim kopii, spojené s opatfenim technickych nosi¢lt dat, spojené s odeslanim
informaci Zadateli, za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci.
V pfipadé, Ze zadatel byl k uhradé vyzvana do 60 dnu ode dne doruéeni naklady nezaplatil,
Zadost se odklada.
V pfipadé, Ze nejsou diivody k nepskytnuti informace a, naklady byly uhrazeny MS onformace,
poskytne. Informace se poskytuje podle obsahu zadosti zejména:

e sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé
e poskytnutim kopie dokumentu
e poskytnutim datového souboru obsahujiciho informaci

e nahlédnutim do originalu dokumentu
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e sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému
e umoznénim dalkoveho pfistupu k informaci
Poskytnuté informace MS také zvefejni.

CAST CTVRTA
OPRAVNE PROSTREDKY

Zadatel o informace disponuje moznosti podat odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
podat stiznost na postup MS pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace, domahat se

ochrany pfed necinnosti podle § 80 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
predpisU.

Clanek 7
Odvolani

Proti rozhodnuti MS o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, a to ve Ihdté 15 dnl ode dne
doruceni rozhodnuti.

MS predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu ve Ihité 15 dnt ode
dne doruceni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne predloZeni odvolani MS. V dal$im
postupu je MS véazana rozhodnutim nadfizeného organu v pfipadg, e do$lo ke zrudeni
rozhodnuti nadfizenym organem.

Nadfizenym organem MS je UMC Brno — stfed.

Clanek 8
Stiznost
Zadatel muze podat stiznost v pfipadé, kdy:
e nesouhlasi s vyfizenim zadosti sdélenim odkazu na zvefejnénou informaci
e mu po uplynuti 15 dn(, pfipadné fadné prodlouzené Ihlity pro poskytnuti informaci,
nebyla poskytnuta informace ani vydano rozhodnuti o odmitnuti
e nesouhlasi s vySi uhrady sdélené dle §17 odst. 3 informacniho zakona
Stiznost Ize podat pisemné, nebo Ustné- Stiznost se podava u povinného subjektu. Stiznost
se podava do 30 dnl ode dne doruceni:
e sdéleni, kterym se poskytuje odkaz na jiz zvefejnénou informaci
e sdéleni, Zze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti povinného subjektu
e oznameni vySe Uhrady dle §17 odst. 3 informacniho zakona
V pfipadé, Ze MS Zadosti zcela vyhovi, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zidosti do 7 dnl od
podani zadosti, neni MS povinna pfedavat stiznost nadfizenému organu. V opaéném pripadé
stiznost nadfizenému organu pfeda. Ato do 7 dnu ode dne doruceni stiznosti.
Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 7 dnu ode dne, kdy mu byla stiznost dorucena.
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CAST PATA
POVINNOST ZVEREJNENI

Informacéni zakon vyZaduje zvefejnéni celé fady informaci. V Clanku pét jiz bylo uvedeno v
jakém rozsahu a struktufe musi MS informace o své &innosti zvefejfiovat.

Clanek 9
Poskytnuta informace
KonCi-li postup vyfizovani zadosti o informace jejim poskytnutim, je povinny subjekt povinnen
zverejnit poskytnuté informace zplsobem umozriujicim dalkovy pfistup, a to do 15 dnu od
poskytnuti informace.

Clanek 10

Vyroéni zprava
MS je povinna do 1.3. kazdého roku zvefejnit vyroéni zpravu za piedchazejici obdobi o své
¢innosti v poskytovani informaci podle informaéniho zakona.
Vyro¢ni zprava musi obsahovat:
Pocet podanych zadosti o informace
Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti
Opis rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti povinného subjektu
o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a prehled vydaju
Poskytnuté vyhradni licence a odivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence
e Pocet stiznosti podle §16a, davody jejich podani a struény popis zpUsobu jejich

vyfizeni

¢ Dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona

CAST SESTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 11
Subjekt vyrizujici zadost
MS je povinnym subjektem ve smyslu informaéniho zakona. MS poskytuje souginnost pfi
vyfizovani zadosti o informace podle informaéniho zakona OPO UMC Brno- stied.
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